ISTITUTO COMPRENSIVO LUCCA 7

C.F.92051750468 - LUIC844002 - Codice univoco uf76k0
luic844002@istruzione.it - lwic844002@pec.istruzione.it
tel 0583 329062 - fax 0583 329833, Via di Fregionaia, 27 - 55100 Lucca

www. lucca7.edu.it

Circolare n. 72
Ai docenti
Ai genitori degli alunni

della scuola sec.I grado “Custer
De Nobili”

Al Sito

Oggetto: INTEGRAZIONE termini di prenotazione ricevimenti dei genitori -
Scuola secondaria di I grado

RICEVIMENTO SETTIMANALE

Da lunedi 19 ottobre 2026 sono iniziati i ricevimenti settimanali dei genitori secondo
gli orari di ricevimento dei singoli professori come indicato nella circolare n. 59.

I ricevimenti settimanali si svolgono di norma a distanza, ma il genitore pud chiedere di
effettuarlo in presenza.

Il ricevimento a distanza si svolge mediante I'applicativo Meet.

Il genitore accede collegandosi con I'account dell’alunno alla data e all’'orario prenotato e
utilizzando come codice:

NUMERO CLASSE + SEZIONE + CUSTER + NOME COGNOME DELL’ALUNNO

(es: 1ACUSTERMARIOROSSI)

N.B.: In caso di doppio nome e/o doppio cognome si accede con il primo nome e il primo
cognome.

Se il genitore non riesce a collegarsi alla data e all’orario stabilito, perde I'appuntamento
e deve prenotare un nuovo colloquio.

Il genitore prenota il ricevimento su registro elettronico, accessibile dal web o da
applicazione su smartphone (app CLASSEVIVA) secondo la seguente modalita:

e aprire I'app Classeviva

e cliccare su
o prenota colloquio con docente

-
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richiedo colloquio con Prof. (nome del professore)
il giorno (digitare data)
posizione prenotata dalle ore.....alle ore......
numero cellulare
o indirizzo email
Si precisa che:
e il ricevimento avviene nelle quattro settimane del mese
e nelle prime due settimane di febbraio e nell’'ultima settimana di giugno,
impegnate dagli scrutini, non si effettua il ricevimento, la settimana € dedicata a
eventuali ricevimenti su iniziativa della scuola.

O O O O

INTEGRAZIONE TERMINI DI PRENOTAZIONE RICEVIMENTO

Si informa che la prenotazione dei colloqui settimanali sul registro elettronico deve
essere effettuata obbligatoriamente entro e non oltre un giorno prima rispetto alla
data prevista per il colloquio. Decorso tale termine (cioé il giorno stesso o dopo la
scadenza del giorno precedente), non sara piu possibile prenotare il colloquio per la data
desiderata.

RICEVIMENTO GENERALE

Il ricevimento generale dei genitori si svolgera in presenza nei locali della scuola sec.
“Custer De Nobili” nei giorni indicati in tabella.

Gli orari dei colloqui non dovranno essere prenotati su registro, la prenotazione avviene
direttamente a scuola. Al loro arrivo a scuola i genitori riceveranno dal personale di
accoglienza tutte le informazioni sulla collocazione dei singoli docenti negli ambienti della
scuola e attenderanno il proprio turno mettendosi in fila in ordine di arrivo per ciascun
docente.

Periodo Date

I QUADR. Mercoledi 25 novembre 2026 dalle ore 15:00 alle ore 19:00

IT QUADR Mercoledi 21 aprile 2027 dalle ore 15:00 alle ore 19:00

Dirigente scolastico
Teresa Monacci
IC LUCCA 7
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