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Ai genitori degli alunni che frequentano
le classi terminali

● scuola dell’infanzia - alunni 5
anni

● classi quinte scuola primaria
● scuola secondaria di primo

grado classi terze

Al D.S.G.A.
Al personale amministrativo

E P.C.
A tutti i genitori
A tutti i docenti dell’Istituto
Comprensivo Statale
Al personale collaboratore scolastico

Al sito

ISCRIZIONI ALLE CLASSI DELLE SCUOLE DELL’INFANZIA, PRIMARIE E
SECONDARIE DI PRIMO GRADO

PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/25

Termini presentazione delle domande di iscrizione

dal 18 gennaio al 10 febbraio 2024

Guida al documento

La presente circolare fornisce indicazioni per le iscrizioni per l’anno scolastico 2024/25,
● alle sezioni delle scuole dell’infanzia;
● alle prime classi della scuola primaria;
● alle prime classi della scuola secondaria di I grado.

Sono fornite indicazioni riguardo:
● alle iscrizioni di alunni con disabilità, disturbo specifico dell’apprendimento,

cittadinanza non italiana
● alle conferme di iscrizione alle sezioni della scuola dell’infanzia e le iscrizioni

d’ufficio per le classi intermedie della primaria e secondaria di I grado.
● alla scelta di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica,

all'istruzione parentale e agli esami di idoneità.

I.C. Lucca 7Protocollo 0010402/2023 del 19/12/2023



Indice cliccabile

SEZIONE A – ISTRUZIONI GENERALI 3
1. Termini per la presentazione delle domande di iscrizione 3
2. Modalità di presentazione delle domande di iscrizione 3
3. Iscrizioni alla scuola dell’infanzia 3

Le Scuole dell’Infanzia dell’I.C. Lucca 7 3
Indicazioni Operative 3

4. Iscrizioni scuola primaria e scuola sec. 1° grado 4
5. Come ci si iscrive on line - nuova piattaforma UNICA 4
6. Cosa devono fare le famiglie 4
7. Iscrizione di alunni con disabilità 5
8. Iscrizione alunni con cittadinanza non italiana 6
9. Iscrizione alunni con disturbi specifici dell’apprendimento (DSA) 6
10. Insegnamento della religione cattolica (IRC) e attività alternative 6

Scelta di avvalersi o non avvalersi dell’IRC 6
Modifica della scelta di avvalersi/non avvalersi dell’I.R.C. 6

SEZIONE B – OPERAZIONI NELL’ISTITUTO 7
11. Operazioni di iscrizione nell’Istituto 7

Conferme di iscrizione - infanzia 7
Conferme iscrizioni primaria - secondaria 7

12. Supporto della Segreteria alle procedure di iscrizione 7
Supporto iscrizioni cartacee scuola dell’infanzia 7
Supporto iscrizioni on line 7

13. Istruzione parentale 8
Esami di idoneità 8



SEZIONE A – ISTRUZIONI GENERALI

1. Termini per la presentazione delle domande di iscrizione

Per tutti gli ordini di scuola i termini per la presentazione delle domande sono: dal 18
gennaio al 10 febbraio 2024.

2. Modalità di presentazione delle domande di iscrizione

Le domande di iscrizione devono essere presentate:

per la SCUOLA DELL’INFANZIA modulo cartaceo

per le classi iniziali SCUOLA PRIMARIA esclusivamente on line

per le classi iniziali SCUOLA SECONDARIA I
GRADO

esclusivamente on line

Le domande di iscrizione on line possono essere presentate:
● dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024.

3. Iscrizioni alla scuola dell’infanzia

Le Scuole dell’Infanzia dell’I.C. Lucca 7

I genitori potranno scegliere la Scuola dell’Infanzia più in linea con le proprie esigenze
tra quelle facenti parte dell’Istituto Comprensivo Lucca 7.

● Infanzia Balbano
● Infanzia Fagnano
● Infanzia Nave
● Infanzia Nozzano
● Infanzia Sant’Alessio

Indicazioni Operative

Possono iscriversi alla scuola dell’infanzia i bambini che compiono 3 anni entro il 31
dicembre 2024. Possono altresì iscriversi le bambine e i bambini che compiono 3 anni
di età dopo il 31 dicembre 2024 e comunque non oltre il termine del 30 aprile 2025.
Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti
complessivamente disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che
compiono tre anni di età entro il 31 dicembre 2024.

Non è consentita, anche in presenza di disponibilità̀ di posti, l'iscrizione alla scuola
dell'infanzia di bambini che compiono i tre anni di età successivamente al 30 aprile
2025.

L’iscrizione alle sezioni di scuola dell'infanzia è effettuata con domanda cartacea da
presentare agli Uffici di Segreteria.
Il modulo di iscrizione sarà disponibile sul sito della scuola a partire dal 21
dicembre 2023.

I genitori/tutori devono:



● compilare il modulo di iscrizione in ogni sua parte
● consegnare il modulo in segreteria entro il 10 febbraio 2024
● allegare fotocopia della tessera sanitaria dell’alunno
● allegare fotocopia del documento di riconoscimento dei genitori/tutori/affidatari

Si rammenta che è possibile presentare una sola domanda di iscrizione, ovvero non è
possibile presentare domanda di iscrizione per lo stesso alunno in due scuole
diverse.
L’I.C. Lucca 7 comunica per iscritto agli interessati, con ogni possibile urgenza,
l’eventuale mancato accoglimento delle domande al fine di consentire l’opzione verso
altra scuola.
Si sottolinea che entro il 10 marzo sarà effettuato il controllo della regolarità vaccinale
degli iscritti (L. 73/2017 art. 3 comma 1). La mancata regolarizzazione della
situazione vaccinale dei minori comporta la decadenza dall'iscrizione alla scuola
dell'infanzia (L. 73/2017 art. 3 comma 3 e art. 3 bis comma 5).

4. Iscrizioni scuola primaria e scuola sec. 1° grado

I genitori o i soggetti esercenti la potestà genitoriale:
● devono iscrivere alla classe prima della scuola primaria i bambini che compiono 6

anni di età entro il 31 dicembre 2024;
● possono iscrivere anticipatamente i bambini che compiono 6 anni di età dopo il

31 dicembre 2024 e comunque entro il 30 aprile 2025;
● iscrivono alla prima classe della scuola secondaria di primo grado gli alunni che

abbiano conseguito o prevedano di conseguire l’ammissione o l’idoneità a tale
classe.

Si ricorda che anche per gli alunni provenienti dalle scuole primarie dell’I.C. Lucca 7 non
sono previste iscrizioni d'ufficio e che deve essere utilizzata la procedura di iscrizione
on line. Gli alunni provenienti dalle scuole primarie dello stesso istituto comprensivo
hanno priorità̀ rispetto a quelli provenienti da altri istituti.

5. Come ci si iscrive on line - nuova piattaforma UNICA

La compilazione e l’invio della domanda di iscrizione si svolgerà attraverso il sistema
“Iscrizioni on line” all’interno della Piattaforma Unica:
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni.

Per accedere al portale, i genitori utilizzano le credenziali relative all’identità digitale
SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale informazioni reperibili all’indirizzo:
www.spid.gov.it), CIE (Carta d'identità elettronica), CNS (Carta nazionale dei Servizi) o
eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature) e seguire le indicazioni
presenti.
Il portale sarà attivo a partire dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024.

6. Cosa devono fare le famiglie

Le famiglie per poter effettuare l’iscrizione on line devono:

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
http://www.spid.gov.it/
http://www.spid.gov.it


● individuare la scuola di interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro presente
sulla Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it);

● accedere all’area riservata della Piattaforma Unica:
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni utilizzando le credenziali
SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale informazioni reperibili all’indirizzo:
www.spid.gov.it), CIE (Carta d'identità elettronica), CNS(Carta nazionale dei
Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature);

● compilare la domanda in ogni sua parte mediante il modulo on line, a partire dalle
ore 8:00 del 18 gennaio 2024;

● procedere all’inoltro ad un solo istituto scolastico entro le ore 20:00 del 10
febbraio 2024.

Il sistema Iscrizioni on line si fa carico di avvisare le famiglie via posta elettronica
(all’indirizzo mail da esse fornito) dell’avvenuta registrazione o delle variazioni di stato
della domanda. La famiglia, inoltre, attraverso una funzione web potrà seguire l’iter della
domanda inoltrata.

Le famiglie, in sede di iscrizione on line, possono indicare in subordine, fino a un
massimo di altri due istituti scolastici di proprio gradimento. Il sistema “Iscrizioni on line”
si farà carico di comunicare alla famiglia, via posta elettronica, la trasmissione della
domanda di iscrizione all’istituto indicato in subordine, qualora la domanda non possa
essere accolta nella scuola di prima scelta. Allo stesso modo il sistema “Iscrizioni on line”
comunicherà, via posta elettronica, l’accettazione definitiva della domanda da parte di
una delle scuole indicate.

È fondamentale conoscere i codici meccanografici delle scuole; i codici delle scuole
dell’I.C. Lucca 7 sono:

CODICI MECCANOGRAFICI DEI PLESSI

Primaria MONTUOLO LUEE844014

Primaria NOZZANO-BALBANO LUEE844036

Primaria S. ALESSIO LUEE844047

Primaria NAVE LUEE844025

Primaria S. MARIA A COLLE LUEE844069

Secondaria I grado CUSTER DE NOBILI LUMM844013

7. Iscrizione di alunni con disabilità

L’iscrizione degli alunni con disabilità effettuate con modalità on line richiede di essere
completata con la presentazione, da parte dei genitori, della certificazione rilasciata dalla
ASL di competenza, comprensiva della Diagnosi Funzionale.
Il profilo di funzionamento, previsto dal D.lgs. 66/2017 sarà̀ trasmesso alla scuola dalla
famiglia subito dopo la sua predisposizione.

https://unica.istruzione.gov.it
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
http://www.spid.gov.it/
http://www.spid.gov.it


Sulla base di tale documentazione, la scuola procede alla richiesta di personale docente
di sostegno e di eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla
successiva stesura del piano educativo individualizzato, in stretta relazione con la
famiglia e gli specialisti dell’A.S.L.

8. Iscrizione alunni con cittadinanza non italiana

Per gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di
iscrizione previste per gli alunni con cittadinanza italiana.
Si rammenta che anche per gli alunni con cittadinanza non italiana sprovvisti di codice
fiscale è consentito effettuare la domanda di iscrizione on line. Una funzione di sistema,
infatti, consente la creazione di un “codice provvisorio” che, appena possibile,
l’istituzione scolastica sostituisce sul portale SIDI con il codice fiscale definitivo.

9. Iscrizione alunni con disturbi specifici dell’apprendimento (DSA)

L’iscrizione di alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento richiede, oltre
alla procedura on line sopra descritta, la presentazione, da parte dei genitori, della
relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge n. 170/2010 e secondo quanto previsto
dall’accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni.

10. Insegnamento della religione cattolica (IRC) e attività alternative

Scelta di avvalersi o non avvalersi dell’IRC

La scelta di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica (I.R.C.) è
operata ogni anno scolastico, mediante la compilazione dell’apposita sezione on line o
con modulo cartaceo per la scuola dell’infanzia. Tale scelta ha valore per l’intero corso di
studi, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il
termine delle iscrizioni esclusivamente su iniziativa degli interessati.

I genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale che decidono di non avvalersi
dell’I.R.C. all’inizio dell’anno scolastico 2024/25, dovranno indicare in una specifica
sezione della Piattaforma Unica accessibile ai genitori, nel periodo 31 maggio -
1° luglio 2024, l’attività alternativa alla religione cattolica tra quelle che la scuola avrà
provveduto ad inserire:

● attività didattiche e formative;
● attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente;
● non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica.

Modifica della scelta di avvalersi/non avvalersi dell’I.R.C.

Chi volesse modificare la scelta effettuata negli anni passati al momento dell’iscrizione è
tenuto a comunicarlo alla scuola entro il 10 febbraio 2024.



SEZIONE B – OPERAZIONI NELL’ISTITUTO

11. Operazioni di iscrizione nell’Istituto

Conferme di iscrizione - infanzia

I moduli per confermare l'iscrizione sono distribuiti ai genitori dai docenti.
I moduli, debitamente compilati dai genitori, saranno raccolti dai docenti, fascicolati per
sezione e consegnati dai coordinatori di plesso alla Segreteria entro e non oltre il 30
gennaio 2023.

Si sottolinea che la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale dei
minori comporta la decadenza della conferma di iscrizione (dell’iscrizione) alla
scuola dell'infanzia.

Conferme iscrizioni primaria - secondaria

Le iscrizioni alle classi successive alla prima e le iscrizioni degli alunni ripetenti – scuola
primaria e secondaria – si effettuano d’ufficio per gli alunni frequentanti le scuole
dell’istituto.

12. Supporto della Segreteria alle procedure di iscrizione

Supporto iscrizioni cartacee scuola dell’infanzia

Per il supporto nella compilazione dei moduli cartacei è necessario prendere un
appuntamento telefonando al numero 0583 329062. L’assistenza alla compilazione
viene fornita presso la sede centrale dell’I.C. Lucca 7 dal lunedì al venerdì nella fascia
oraria: 11:30 - 13.30, previa prenotazione tramite appuntamento telefonico.

I moduli di iscrizione alla Scuola dell’Infanzia potranno essere scaricati dal sito della
scuola o ritirati presso la portineria della sede dell’Istituto a partire dal 21 dicembre.
I genitori dovranno consegnare i moduli di iscrizione cartacei (già compilati e firmati in
ogni parte) in portineria della sede dell’Istituto I.C. Lucca 7 dal 18 gennaio al 10
febbraio 2024, dalle 08:00 alle 13:00.

Supporto iscrizioni on line

Le famiglie che necessitano di supporto per l’iscrizione on line troveranno il personale di
Segreteria a loro disposizione a partire dal giorno 18 gennaio 2023.

Le famiglie potranno richiedere:
● consulenza telefonica chiamando 0583 329062 dal lunedì al venerdì dalle 08:00

alle 09:00;
● compilazione assistita in presenza presso la segreteria.

Nel secondo caso il genitore, su appuntamento, si reca in presenza in segreteria
per effettuare la compilazione online della domanda col supporto degli assistenti
amministrativi ai quali dovrà fornire i dati necessari alla compilazione.



Lo sportello di supporto alla compilazione è attivo su appuntamento dal lunedì al
venerdì:

● lunedì, mercoledì, venerdì dalle 10:00 alle 13:00;
● martedì e giovedì dalle 07:30 alle 10:00.

13. Istruzione parentale

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, i genitori e gli esercenti la
responsabilità genitoriale che intendono avvalersi dell’istruzione parentale presentano
specifica dichiarazione direttamente alla scuola statale del territorio di residenza (scuola
primaria o secondaria di I grado a seconda dei casi), dimostrando di possedere le
competenze tecniche e i mezzi materiali per provvedere, in proprio o mediante frequenza
di una istituzione non statale non paritaria, all’istruzione dell’alunno.

Sulla base di tale dichiarazione, il dirigente dell’istituzione scolastica prende atto che
l’assolvimento dell’obbligo di istruzione viene effettuato mediante l’istruzione parentale,
comunicando ai genitori che annualmente, l'alunno dovrà sostenere il prescritto esame
di idoneità̀ entro il 30 giugno.

Le domande di iscrizione all'esame di idoneità̀ dovranno pervenire alle istituzioni
scolastiche entro il 30 aprile dell'anno di riferimento.

Esami di idoneità

Per i candidati in possesso di requisiti per sostenere gli esami di idoneità alle classi
successive alla prima, il termine di presentazione delle domande di iscrizione è fissato
per il 30 aprile 2023.
Per informazioni e chiarimenti:

● scrivere all’indirizzo di posta elettronica LUIC844002@istruzione.it
● consultare il sito della scuola www.lucca7.edu.it

Il dirigente scolastico dott.ssa Teresa Monacci
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’ art. 3, comma 2, Decreto legislativo n. 39 del 1993


