
 
ISTITUTO COMPRENSIVO LUCCA 7 – REGOLAMENTO PER LE ISCRIZIONI E LA FREQUENZA ALLE SCUOLE PRIMARIE 
 

Pagina 1 

 

REGOLAMENTO PER LE ISCRIZIONI E LA FREQUENZA ALLE SCUOLE PRIMARIE  

Approvato con Delibera n. 49 del Consiglio di Istituto del 18 dicembre 2019 

 

Ultima revisione: Delibera n. 49 del Consiglio di Istituto del 18 dicembre 2019 

 

 

Indice del Regolamento 

 

Art. 1 - Oggetto del Regolamento 

Art. 2 - Età̀ degli alunni 

Art. 3 - Iscrizioni on line 

Art. 4 - Conferma della frequenza, trasferimenti, richiesta e concessione nulla osta 

Art. 5 - Dichiarazioni sostitutive di certificazione (autocertificazioni) 

Art. 6 - Esame delle domande 

Art. 7 - Eccedenza di richieste di iscrizione 

Art. 8 - Priorità̀ di accesso 

Art.  9 - Graduatorie per l’ammissione alla frequenza della classe prima delle scuole primarie dell’Istituto. 

Art. 10 - Alunni con disturbi specifici di apprendimento (DSA) 

Art. 11 - Alunni con cittadinanza non italiana 

Art. 12 - Insegnamento della religione cattolica e attività̀ alternative 

Art. 13 - Assicurazione alunni 

Art. 14 - Tabella dei punteggi 
 

 

 



 
ISTITUTO COMPRENSIVO LUCCA 7 – REGOLAMENTO PER LE ISCRIZIONI E LA FREQUENZA ALLE SCUOLE PRIMARIE 
 

Pagina 2 

Art. 1 - Oggetto del Regolamento  

Il presente Regolamento disciplina le procedure e i criteri per l’iscrizione e l’ammissione degli 
alunni e delle alunne all’Istituto Comprensivo Lucca Settimo. 

 

Art. 2 - Età̀ degli alunni  

1. Devono essere iscritti alle scuole primarie tutti i bambini che compiono sei anni di età̀ entro 
il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento. Possono, altresì̀, essere iscritti alla scuola 
primaria, su richiesta delle famiglie, i bambini che compiono sei anni di età̀ entro il 30 aprile 
dell’anno scolastico di riferimento.  

2. L’iscrizione in anticipo alla prima classe è facoltativa e non rappresenta un obbligo. La 
Circolare Ministeriale n.51 del 18/12/2014, così come quelle degli anni successivi, prevede 
che l’Amministrazione scolastica garantisca in ogni caso, soprattutto per gli alunni soggetti 
all’obbligo di istruzione, la fruizione del diritto allo studio attraverso ogni utile forma di 
razionalizzazione e di indirizzo a livello territoriale.  

 

Art. 3 - Iscrizioni on line  

1. Il decreto legge n. 95/2012, convertito dalla legge n. 135/2012, recante “Disposizioni 
urgenti per la razionalizzazione della spesa pubblica” all’articolo 7, comma 28, prevede 
che le iscrizioni dovranno essere effettuate esclusivamente on line. A tal fine, il Ministero 
ha realizzato una procedura informatica di facile accesso, disponibile sul portale MIUR 
www.iscrizioni.istruzione.it, per poter effettuare con modalità̀ on line le iscrizioni degli 
alunni. L’Istituto Comprensivo di Altopascio offrirà̀ un servizio di supporto per le famiglie 
prive di strumentazione informatica.  

2. La richiesta di iscrizione, rientrando nella responsabilità̀ genitoriale, deve essere sempre 
condivisa dai genitori. A tal fine il genitore che compila il modulo di domanda di iscrizione 
dichiara di aver effettuato la propria scelta in osservanza delle disposizioni del codice 
civile riguardanti la responsabilità̀ genitoriale, novellate dal D.lgs 28 dicembre 2013, n. 
154 ( artt. 316, 337 ter e 337 quater).  

 

Art. 4 - Conferma della frequenza, trasferimenti, richiesta e concessione nulla osta  

1. Per gli alunni delle classi successive al primo anno di corso di scuola primaria, l’iscrizione 
è disposta d’ufficio.  

2. Le eventuali domande di trasferimento (interne ed esterne) saranno accolte 
compatibilmente con i posti disponibili nella classe richiesta, secondo quanto stabilito 
dalla vigente normativa e tenendo conto del percorso formativo dell’alunno. 

3. In caso di trasferimento, prima dell’inizio ed in corso d’anno scolastico, ad una scuola di 
altro Istituto, successivamente all’iscrizione, la relativa motivata richiesta deve essere 
presentata sia al dirigente scolastico della scuola di iscrizione che a quello della scuola di 
destinazione.  

4. In caso di accoglimento il dirigente della scuola di iscrizione, dopo aver formalmente 
acquisito tale disponibilità, invierà̀ il nulla osta alla scuola di destinazione. 

5. Le domande di iscrizione alle classi iniziali presentate oltre il termine indicato dal MIUR o 
in corso d’anno sono accolte in considerazione dei posti disponibili in istituto e con 
riferimento ai criteri di formazione delle classi dell’Istituto, allo scopo di realizzare classi 
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con caratteristiche eterogenee al loro interno rispetto alle caratteristiche degli alunni e 
con caratteristiche omogenee rispetto all’Istituto.  

6. Le domande di iscrizione pervenute in corso d’anno sono ordinate in due elenchi distinti:  

a. domande di iscrizione di alunni residenti nel territorio di pertinenza dell’IC Lucca 
7 

b. domande di iscrizione di alunni non residenti nel territorio di pertinenza dell’IC 
Lucca 7 

7. L’Istituto accoglie con priorità le domande di iscrizione pervenute in corso d’anno di alunni 
residenti nel territorio di pertinenza.  

8. La domanda di iscrizione presso una delle classi delle scuole primarie dell’ Istituto Lucca 
7 di alunni che già frequentano una scuola primaria presso istituti del territorio o limitrofi 
e pervenuta oltre i termini di iscrizione o in corso d’anno, è valutata secondo i criteri 
descritti ai commi  5 e 6. 

 

Art. 5 - Dichiarazioni sostitutive di certificazione (autocertificazioni)  

1. Le dichiarazioni rilasciate sul modulo di domanda on line assumono il valore di dichiarazioni 
sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, 
come modificato dall’art. 15 della legge 12 novembre 2011, n. 183. Per chi rilasci 
dichiarazioni non corrispondenti a verità̀ vigono le disposizioni di cui agli artt. 75 e 76 del 
citato D.P.R., che oltre a comportare la decadenza dei benefici, prevedono conseguenze di 
carattere amministrativo e penale.  

2. La scuola potrà̀ chiedere ai dichiaranti di fornire un’autocertificazione completa dei dati 
necessari a effettuare i controlli previsti dalla vigente normativa, come previsto dall’ Art 10, 
comma 3, lettera e) di questo Regolamento.  

3. Ai fini dell’attribuzione delle precedenze di cui ai successivi articoli, si considerano solamente 
i requisiti posseduti alla data di scadenza delle domande di iscrizione.  

4. Ai sensi dell’art. 71 D.P.R. 445 del 28/12/2000, la Direzione, tramite gli uffici competenti, 
effettua autonomamente il controllo delle dichiarazioni contenute nelle autocertificazioni, 
anche a campione, nella misura percentuale ritenuta consona e stabilita in fase di avvio del 
procedimento, riservandosi di chiedere la presentazione di documenti a conferma e/o 
integrazione di quanto dichiarato.  

5. In caso di discordanza tra quanto dichiarato e quanto accertato d'ufficio si procederà̀ come 
segue:  

a) nel caso in cui si rilevi irregolarità̀ od omissioni non costituenti falsità̀ viene data notizia 
all’interessato/a che è tenuto a regolarizzare e/o a completare la dichiarazione, pena 
l’interruzione del procedimento;  

b) nel caso in cui si rilevi la non veridicità̀ di quanto dichiarato si procede ad applicare 
l’art. 75 (decadenza dai benefici) e 76 (perseguibilità̀ ai sensi del Codice Penale) dello 
stesso D.P.R.445/2000.  

c) Il contenuto delle dichiarazioni è coperto dal segreto d’ufficio e trattato come previsto 
dalla normativa sulla privacy (D.lgs. 196/03 Codice in materia di protezione dei dati 
personali).  

 

Art. 6 - Esame delle domande  
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1. Per l’esame delle domande e la formazione delle graduatorie di ammissione è istituita la 
Commissione Iscrizioni presieduta dalla Dirigente o da suo delegato, responsabile del 
procedimento, e composta dai due responsabili della ricezione delle domande. 

2. Per essere valutabile, ogni condizione dichiarata e/o documentata dai richiedenti deve 
attestare situazioni in essere entro la data del termine delle iscrizioni.  

3. La graduatoria sarà compilata sulla base della specifica Tabella dei punteggi di 
ammissione allegata al presente Regolamento.  

 

Art. 7 - Eccedenza di richieste di iscrizione  

1. Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente 
disponibili. In caso di parità̀ di situazione e di punteggio precede l’alunno più anziano di età, 
ulteriormente si procede al sorteggio che dovrà̀ avvenire in forma pubblica alla presenza degli 
interessati.  

2. In considerazione della possibilità̀ che si verifichi eccedenza di domande rispetto ai posti 
disponibili e che, conseguentemente, si renda necessario indirizzare verso altri istituti le 
domande non accolte, le famiglie, in sede di presentazione delle istanze di iscrizione on line, 
possono indicare, in subordine, fino ad un massimo di altri due istituti di proprio gradimento.  

3. Il sistema di iscrizioni on line si fa carico di provvedere a comunicare alla famiglia, secondo 
le modalità̀ previste nell’Allegato tecnico alla annuale circolare iscrizioni, di aver inoltrato la 
domanda di iscrizione verso l’istituto scolastico inoltrato in subordine. L’accoglimento della 
domanda di iscrizione da parte di una delle istituzioni scolastiche indicate nel modulo on line 
rende inefficaci le altre opzioni.  

 

Art. 8 - Priorità̀ di accesso 

1. L’alunno disabile, che compie 6 anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico per il quale si 
richiede l’iscrizione, ha diritto di precedenza nel caso in cui possa venire accolto per diritto di 
graduatoria in relazione al numero di posti disponibili e comunque in numero non superiore 
ai due alunni disabili per classe. Le domande di iscrizione degli alunni disabili sono comunque 
graduate in base alla tabella dei punteggi per poter stabilire eventuali ulteriori priorità. 

2. Le iscrizioni di alunni con disabilità effettuate nella modalità̀ on fine sono perfezionate con la 
presentazione alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, 
comprensiva della diagnosi funzionale. Il profilo di funzionamento, di cui all'articolo 5, comma 
3, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66 come modificato dal decreto legislativo 7 
agosto 2019, n. 96, sarà̀ trasmesso alla scuola dalla famiglia subito dopo la sua 
predisposizione.  

 

Art.  9 - Graduatorie per l’ammissione alla frequenza della classe prima delle scuole 
primarie dell’Istituto. 

1. Le domande di iscrizione alla classe prima saranno effettuate on line dalle famiglie con 
l’indicazione della scuola di interesse, in base al relativo codice meccanografico, e con 
l’indicazione della preferenza espressa per il tipo di organizzazione scolastica.  

2. Per quanto riguarda l’Istituto Comprensivo Lucca 7 la scelta può̀ essere fatta tra le seguenti 
cinque scuole:  

- Scuola primaria Nave      cod.mecc. LUEE844025 
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- Scuola primaria a tempo pieno di Santa Maria a Colle cod.mecc. LUEE844069 

- Scuola primaria di S. Macario     cod.mecc. LUEE844058 

- Scuola primaria Nozzano     cod.mecc. LUEE844036 

- Scuola Primaria di S. Alessio     cod.mecc. LUEE844047 

- Scuola primaria di Montuolo     cod.mecc. LUEE844014 

3. La graduatoria è stilata in base al punteggio determinato dalle tabelle di valutazione facenti 
parte di questo regolamento. 

4. L’ammissione dei bambini alla classe prima avviene coniugando l’ordine della graduatoria con 
i posti disponibili, per ciascuna delle sei scuole indicate al comma 2 secondo le preferenze 
delle famiglie, dando origine alle graduatorie di plesso. 

5. La preferenza dichiarata dalla famiglia per una scuola (scuola di interesse), le priorità̀ indicate 
per la scelta del tempo scuola e per la scelta di una delle cinque opzioni saranno soddisfatte 
seguendo l’ordine della graduatoria fino a esaurimento dei posti disponibili per ciascuna delle 
cinque scuole indicate all’art. 3 lettera b. 

6. Il punteggio assegnato a ciascuna voce della tabella di valutazione non sarà̀ ritenuto valido 
qualora da un controllo dell’amministrazione risulti non veridico.  

7. Le domande di iscrizione non accolte saranno trattate proponendo i posti disponibili in altri 
plessi, procedendo in ordine di punteggio, dal maggiore al minore. 

 

Art. 10 - Alunni con disturbi specifici di apprendimento (DSA)  

Le iscrizioni di alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella 
modalità̀ on line, devono essere perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta, da parte 
dei genitori, della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge n. 170/2010 e secondo quanto 
previsto dall’Accordo Stato- Regioni del 24 luglio 2012, sul rilascio delle certificazioni.  

 

Art. 11 - Alunni con cittadinanza non italiana  

Per gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione 
previste per gli alunni con cittadinanza italiana.  

 

Art. 12 - Insegnamento della religione cattolica e attività̀ alternative  

La facoltà̀ di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica viene esercitata 
dai genitori, al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione dell’apposita sezione on line. 
La scelta ha valore per l’intero corso di studi e, comunque, in tutti i casi in cui sia prevista 
l'iscrizione d'ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il 
termine delle iscrizioni esclusivamente su iniziativa degli interessati.  

 

Art. 13 - Assicurazione alunni  

1. I genitori dei bambini ammessi all’iscrizione, entro i termini che saranno loro comunicati, 
dovranno provvedere al pagamento della quota assicurativa per l’anno scolastico per il quale 
sono stati ammessi secondo le modalità comunicate annualmente. 

2. Non saranno ammessi a partecipare a gite e uscite gli alunni non coperti da polizza 
assicurativa.  
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Art. 14 - Tabella dei punteggi  

Le tabelle dei punteggi di ammissione alla scuola primaria (tabella 1 e tabella 2) sono considerate 
parte integrante del Regolamento.  

Le informazioni sulle condizioni che determinano l’attribuzione di punteggio sono richieste alle 
famiglie mediante il modulo di iscrizione on line predisposto dal sistema e personalizzato dalla 
istituzione scolastica.  

 
TABELLA PER L’ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI 

1 Alunno portatore di handicap  
 

Precedenza all’alunno portatore di handicap che 
compie 6 anni entro il 31 dicembre dell’anno per il 
quale è richiesta l’iscrizione 

3 Il bambino compie 6 anni entro il 31 dicembre dell’anno per il quale è richiesta 
l’iscrizione.  

Punti 20 
4 Il bambino è residente nella frazione in cui è ubicata la Scuola per la quale si richiede 

l’iscrizione. Punti 5 
5 Il bambino ha almeno un fratello frequentante o ammesso alla frequenza del 

plesso per il quale è richiesta l’iscrizione (Nota 2) Punti 3 
6 Per ogni fratello iscritto nelle scuole dell’IC Lucca 7 per l’a.s. di riferimento. 

Punti 1 
7 Il bambino ha uno dei genitori o un fratello/sorella portatore di handicap (L. 

104/1992) o con grave invalidità uguale o superiore al 74% Punti 5 
8 Il bambino è orfano di un genitore oppure è riconosciuto da un solo genitore. 

 
È compresa la non ottemperanza degli obblighi verso il figlio di uno dei genitori se 
documentata attraverso la segnalazione del Servizio Sociale e/o con copia della 
sentenza del Tribunale. 

Punti 10 
 
 
Nota 2  
I plessi di scuola primaria dell’Istituto Comprensivo sono quattro: SCUOLA PRIMARIA DI NAVE, SCUOLA PRIMARIA DI BALBANO- 
NOZZANO, SCUOLA PRIMARIA DI S.ALESSIO, SCUOLA PRIMARIA DI SANTA MARIA A COLLE, SCUOLA PRIMARIA DI S. MACARIO 
(sede presso S.M. COLLE). 


