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RICHIESTA CAMBIO TURNO DI SERVIZIO DOCENTI SCUOLA DELL’INFANZIA


Al Dirigente Scolastico
				                                  		dell’Istituto Comprensivo Lucca 7
				         
_l_ sottoscritt__ _________________________________ in servizio presso codesta istituzione scolastica  presso la sede di ________________________________  in qualità di ____________________________
CHIEDE
l’autorizzazione al cambio turno di servizio per il giorno _________________con il collega _____________________ per il seguente motivo:_______________________________________________________________________
In seguito all’accoglimento della domanda l’orario di servizio del richiedente e l’orario di servizio del collega disponiile al cambio turno saranno i seguenti: 
giorno:____________________richiedente:_________________________collega:________________________

giorno:____________________richiedente:_________________________collega:________________________
DICHIARA

· di aver informato il coordinatore di plesso, docente ____________________________	
· che il collega coinvolto nel cambio turno ha dato la propria disponibilità e che sarà prontamente informato dal richiedente in merito all’accoglimento della richiesta di cambio turno

Firma del richiedente*
____________________________

IL DIRIGENTE SCOLASTICO**			Teresa Monacci

*Quando il modulo è inviato dal proprio account di posta professionale, fornito al dipendente dalla scuola con consegna di credenziali (nome.cognome@lucca7.edu.it), è sufficiente digitare il proprio nome e cognome e non è necessaria la firma autografa. (firma elettronica debole – Codice Amministrazione Digitale D.lgs 82/2005).
[bookmark: _GoBack]**L’accoglimento/non accoglimento il visto della richiesta può essere espresso dal dirigente scolastico mediante visto digitale o firma  digitale.
scuole dell’infanzia di :  Balbano, Fagnano, Nave, Nozzano - scuole primarie di : Montuolo, Nave, Nozzano, S. Maria a Colle, S.Macario, S.Alessio
                      scuola secondaria di 1° grado “Custer De Nobili” S. Maria a Colle
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